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Yhteyshenkild
Hautaustoimen paallikké Jaana Nystrom
Savilahdenkatu 20, 50100 Mikkeli, p. 0400 143 311, jaana.nystrom@euVl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
IT-alueen tietosuojavastaava tietohallintopaallikké Jyrki Lahti, p. 040 827 7783, jyrki.lahti@evl.fi.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Tietojen kasittely perustuu lakiin, sopimukseen ja asiakkaan vapaaehtoisuuteen luovuttaa
tietoja.

Mikkelin tuomiokirkkoseurakunta toteuttaa Hautaustoimilain mukaista seurakunnan tehtavaa
yllapitaa yleisia hautausmaita. Laki maarda seurakuntaa yllapitdmaan hautarekisteria, ja
samalla asiakkuuden hoitamiseksi rekisteria hautaoikeuden haltijoiden yhteystiedoista.
Hautaustoimilaki 12 §

Tiedot kirjataan vain siltd osin kuin ne ovat asiakkuuden hoidon kannalta tarpeellisia.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Hautarekisterin liséaksi henkilotietorekisterin henkiléryhmat ovat: hautaamisesta sopivat
asiakkaat, hautaoikeuden haltijat, haudanhoitosopimuksen seurakunnan kanssa solmineet,
vapaaehtoisesti asiakkuuden hoitamiseksi asiakastietoihin tietonsa luovuttaneet asiakkaat.

Hautarekisterin tietosisaltd: vainajan sukunimi ja etunimet, syntymaaika tai henkildtunnus,
kuolinaika, hautaamisajankohta, hautaamistapa seka haudan sijainti.

Henkil6tietorekisterin tietosisaltd: asiakkaan nimi ja postiosoite, henkilétunnus, hautaoikeuden
voimassaoloaika, seka tieto siita, keita hautaan voidaan haudata.

Tietolahteet
Tiedot saadaan henkildilta itseltdan, Kirjuri-asiakasrekisterista ja Vaestotietojarjestelmasta.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Manuaaliset hautausvarauskaavakkeet, haudanhaltijailmoituskaavakkeet ja
haudanhoitosopimukset sailytetd&n kirkkoherranviraston holvissa. Manuaaliset hautakirjat
sdilytetaan hautausmaatoimistossa lukitussa kaapissa seké kirkkoherranviraston holvissa.
Tietokoneella olevaa hautausvarausohjelmaa seka asiakas- ja vainajarekisterin tietoja
kayttavilla on tarvittavat henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat. Kayttéa valvotaan
lokiin kirjautuvien tapahtumien kautta. Tietoja ovat oikeutettuja kasittelemaan hautaustoimen
tydntekijat: toimistosihteerit, tytnjohtajat, erityisammattimiehet, hautaustoimen paallikkd seka
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kirkkoherranviraston tyontekijat. Rekisterin yllapitaja maarittaa kayttdoikeudet
asiakasrekisteritietoihin tyontekijoille henkilokohtaisina.

Tietojen luovutukset

Vainajan hautapaikkatieto voidaan luovuttaa, kun hautaus on tapahtunut. Hautausvarauksen
tietoja luovutetaan vain lAhiomaisen luvalla. Tilastotietoja voidaan luovuttaa. Tilastoyhteenveto,
jossa ei ole kenenkaan yksittaisen asiakkaan tietoja, luovutetaan Kirkkohallitukselle.

Tilastoyhteenvetoja voidaan kayttad oman toiminnan suunnittelussa.

Henkilotietojen sailytysaika
Hautarekisteri tulee sailyttdd pysyvasti. Hautaustoimilaki 12 §

Paperiset hoitosopimukset sdilytetddn hoitoajan  paattymisen jalkeen 10 vuotta.
Hautausvarauskaavakkeet ja haudan haltijailmoitukset havitetddn sahkoiseen rekisteriin
kirjaamisen jalkeen valitttmasti.

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitgjaltd paasy hanta itseddn koskeviin henkildtietoihin sekd oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitgjalta hanta itsedan koskevien henkilttietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Niiltd osin kuin henkilttietojen kéasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen, oikeus
peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hantad koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja (at) om.fi

029 566 6700



