TIETOSUOJASELOSTE KirkkoRekry-REKRYTOINTIJARJESTELMASTA

Rekisterinpitdja
Mikkelin tuomiokirkkoseurakunta (1634754-3)
Savilahdenkatu 20, 50100 Mikkeli, puh. 0400 143 300, mikkeli.tuomiokirkkoseurakunta@euvl.fi

Yhteyshenkild

HR-asiantuntija Jenni Paajanen
Savilahdenkatu 20, 50100 Mikkeli, p. 0400 143 239, jenni.paajanen@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
IT-alueen tietosuojavastaava tietohallintopaallikkd Jyrki Lahti, p. 040 827 7783, jyrki.lahti@evl.fi

Rekisterin nimi
Kirkkorekry.fi-palvelun tydnhakijatietojen rekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkil6tietoja kasitellaan rekrytointien toteuttamisessa

Rekisterin sisalto
Rekisteroidysta kerataan seuraavat tiedot:

(a) perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite, kieli, jolla kayttaja kayttda hakijaportaalia;

(b) koulutukseen liittyva tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus;

(c) tybhistoriaan liittyva tieto kuten aiemmat tydnantajat, tehtavanimike kuvaus tyétehtavista,
tydsuhteen kesto;

(d) kayttajatunnus ja salasana;

(e) jarjestelman tekninen kayttajatieto, audit trailit ja lokitiedot.

Rekrytointijarjestelmaan tallennettavat tydnhakijasta kerattavat tiedot riippuvat kulloinkin siita, mita
tietoja kohdennetun rekrytoinnin hakulomakkeella kysytaan, ja mita tietoja kyseinen henkild itsestdan
antaa ja tallentaa rekrytointijarjestelmaan.

Tietojen luovutus

Tietoja voidaan luovuttaa rekrytoinnin osapuolille, joiden kanssa on tehty sopimus rekrytointiin
liittyvien palveluiden kaytosta.

Julkisissa hakumenettelyissa hakijoiden julkiset tiedot voidaan luovuttaa pyydettaessa (hakijan nimi,
ika, koulutus ja tydkokemus).

Henkil6tietoja ei luovuteta sdannénmukaisesti EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietojen luovutuksessa
noudatetaan palvelutarjoajien kanssa tehtyja tietosuojasopimuksia.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterinpitaja varmistaa, etta sahkoisesti kasiteltavia tietoaineistoja kasitellaan kulloinkin ajan
tasalla olevien tietoturvakaytantdjen mukaisesti. Tietoturvakaytantdihin kuuluvat esim. tietoaineiston
salaus tiedonsiirroissa, kayttooikeuksien rajaukset ja ohjelmistojen asianmukaiset paivitykset.

Rekisterinpitajan tydntekijat ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitdmaan salassa
henkilétietojen kasittelyn yhteydessa saamansa tiedot.

Henkilorekisterissa olevien tietojen sailytys ja havittaminen

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista
suhteessa niihin tarkoituksiin, joihin henkildtiedot on keratty.
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Valituksi tulleen hakijan tiedot sailytetaan pysyvasti Mikkelin tuomiokirkkoseurakunnan
asianhallintajarjestelmassa. Valitun henkildn tiedot tallennetaan palkanlaskentajarjestelmaan.

Avoimiin tydpaikkoihin jatetyt hakemukset anonymisoidaan automaattisesti kahden (2) vuoden
kuluttua sen jalkeen, kun tyonantaja on paattanyt rekrytoinnin kasittelyn tekemalla rekrytoinnille
paattamistoiminnon. Mikali paattamistoiminto jatetaan tekematta, jarjestelma paattaa rekrytoinnin
automaattisesti vuoden kuluttua tyépaikan hakuajan paattymisen jalkeen. Tallaisessa tapauksessa
hakemus siis sailyy jarjestelmassa kolme (3) vuotta hakuajan paattymisesta.

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylla on alla kuvatut oikeudet:

f)

9)

Oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siita, ettd hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai
etta niita ei kasitelld, ja jos naita henkildtietoja kasitelldan, oikeus saada paasy henkilétietoihin;
Oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen;

Oikeus vaatia, etta rekisterinpitja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkilétiedot seka oikeus saada puutteelliset henkiltiedot taydennetty;
Oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta
viivytysta, jos sovellettavan tietosuojalainsdadannon edellytykset tayttyvat;

Oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos sovellettavan tietosuojalainsdadannén
edellytykset tayttyvat;

Oikeus saada itsedan koskevat henkilétiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpitajalle,
jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtaa
kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle henkildtiedot on
toimitettu, jos sovellettavan tietosuojalainsaadannon edellytykset tayttyvat;

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Rekisterdidyn oikeuksien
toteuttamista koskevat pyynnot osoitetaan edella mainitulle rekisterinpitajan yhteyshenkilolle.

Edelld mainittuihin oikeuksiin liittyvat pyynnot arvioidaan tilanne- ja tapauskohtaisesti. Tietoja voidaan
pyynnoésta huolimatta sailyttaa ja kayttaa, jos tama on tarpeen esim. lainsaadannén velvoitteiden
noudattamiseksi, riita-asioiden ratkaisemiseksi tai oikeutettujen etujemme (esim. oikeussuojan)
varmistamiseksi.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja (at) om.fi

029 566 6700
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